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Panduan Penggunaan

1. Akses ke Aplikasi e-Katalog v5

PPK (Pejabat Pembuat Komitmen) atau PP (Pejabat Pengadaan) dapat
mengkases ke alamat aplikasi SPSE Nasional pada alamat
https://spse.lkpp.go.id/eproc4 kemudian klik Login

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

DAFTAR DI SINI

Hubungi
#Kinisaatnya #ikutTender @ 144

Gambar 1. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih tombol Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER . :
[ Pilih Non Penyedia

PENYEDIA NON PENYEDIA

Gambar 2. Pop Up Pilih Jenis User

Setelah memilih jenis user akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User
ID lalu klik tombol Login.

o*LPsE

AL

[ )
Isi User ID
- LOGIN NON PENYEDIA

& | UseriD

Klik login :
Untuk Kembali Ke Beranda

& Lupa Password? \[ |
.

WL Pilih jika lupa password

N
Kembali k
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Gambar 3. Form Login 1

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

o®LpPsE

=

LOGIN NON PENYEDIA

& PPKI Password

& Password -

LIV L T T ]l

Isi Kode yang
tersedia

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U Kode keamanan

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Kembali ke Beranda

Klik login

& Lupa Password?

Gambar 4. Form Login 2

Apabila berhasil login maka akan diarahkan ke Menu Beranda dari aplikasi
SPSE Nasional.

S «®Lpse

~

BERANDA DAFTAR PAKET AL INgOX. L0G Axsss. GANTI PASSWORD. ®uaour

- PPIC 4 Pefabat Pemouat Komimen | % Eneve 24 (8 (€8 £XD

Tender ~ NonTender  Pencalatan NonTender  Pencalatan Swakelola  Pencalalan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melevati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilinan sudah menatapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemiihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Ditolak

S Tender Aklit -

Tampilan| 25 & | data Cari: | Kode Tender, Nama Tenc

Kode Tender ~ , Nama Tender Tahap

12686999 TENDER CEPAT BARANG - 27/1012023 [ENge oy Tender Sudah Selesai
12657999 testing pengadaan konstruksi 5/10 Tender Sudah Selesai wm n
12673399 testing fender muilivear (Tenderiiiana K772 FTTYYIa Tender Sudah Selesai IV

Tentang Kami Pakia Integritas _Persyaratan dan Ketentuan
13 Januaii 2025 11:42 WIB - Sesi Pelalihan: Sesi #8 - Eska

©2006-2025 Lembaga Kebjjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)
Apiikas 5u20241107

Gambar 5. Halaman Beranda SPSE
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Untuk dapat mengkases ke aplikasi E-Katalog v5, klik pada menu aplikasi e-
Procurement Lainnya

S

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL

L & Petunjuk Penggunaan | Aplikasi e-Procurement Lainnya I

Pencatatan Non Tender Penpaiaid

INEOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

o Sadaol daan Darurat

Tender Non Tender

Paket Tender/Seleksi PPK Klik Aplikasi ?-
Procurement Lainnya

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:
- Sudah masuk tahapan SPPEJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;

- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;
- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh FPokja Pemilihan; danfatau
- Seluruh jawaban sanggah Salah/Ditolak.

Gambar 6. Menu Aplikasi e-Procurement Lainnya

Selanjutnya akan dialihkan ke halaman Inaproc, kemudian gulir ke bawah halaman
inaproc sampai mendapatkan aplikasi E-Purchasing versi 5 (E-Katalog v5)

LOGIN SEBAGAI PPK &

INAPROC  © LKPRUAKARTA INDONESIA & 144 ».oum.j BAHASAINDONESIA | ENGLSH

LPSE DAFTAR HITAM UNDUH SATU DATA BERITA TENTANG KAMI  TAUTAN

L TENDER PRODUK RUP

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional

Berikut ini adalah informasi login Anda:

Nama PPK4

Username PPK4

Selanjutnya, Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah.

TOKO DARING

Saat ini hanya kanal Bela Pengadaan saja yang sudah dibuka dengan maksimal nilai transaksi Rp.200.000.000

Toko Daring

e

Gambar 7. Halaman Inaproc

Klik pada Aplikasi E-Purchasing versi 5 (E-Katalog v5)

APLIKASI E-PURCHASING V.5

E-Purchasing v.5

MASUK PRODUCTION

ROy Klik Aplikasi E-Purchasing versi
i T )

Gambar 8. Tombol masuk ke Aplikasi E-Katalog v5
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Kemudian akan masuk ke dalam Aplikasi E-Purchasing versi 5 (E-Katalog v5)

catalogue o
e.«.w‘:’.w Q L & Akun Testi
Produk
Beranda  Pengumuman PraKatalog + Produk~  Kompetisi Paket~ DataMasterv  Profil v  LogAktivitas Berita Monev~  Unduh  Tanyajawab
Pelanggaran  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami
* S s B
 dd 8
v

Gambar 9. Halaman aplikasi E-Katalog v5

2. Mengganti Password

PPK (Pejabat Pembuat Komitmen) atau PP (Pejabat Pengadaan) dapat mengganti
password pada aplikasi SPSE Nasional dengan cara mengkases ke alamat aplikasi
SPSE Nasional pada alamat https://spse.lkpp.go.id/eproc4 kemudian klik Login

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

DAFTAR DI SINI Hubungi
Q144

#Kinisaatnya #ikutrender

Gambar 10. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih tombol Non-Penyedia.

PILIF JENIS USER [ Pilih Non Penyedia

PENYEDIA NOMN PENYEDIA

Gambar 11. Pop Up Pilih Jenis User

DIREKTORAT SISTEM PENGADAAN DIGITAL - LKPP


https://spse.lkpp.go.id/eproc4

PETUNJUK PENGGUNAAN PPK & PP NON PEMERINTAH AKSES KE APLIKASI EKATALOG V5

Setelah memilih jenis user akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu

klik tombol Login.

O\t

)
Isi User ID
LOGIN NON PENYEDIA
& | UseriD
Klik login
Kembali ke Bsranda
& Lupa Password?

Gambar 12. Form Login 1
Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

o®LpPsE

N~

LOGIN NON PENYEDIA

& PPKi Password

=

& Password &

|siK0deyang LI LrTiieredlll
tersedia :

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U Kode keamanan

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik: di sini untuk mengganti Kode baru.

Klik login _
Kembali ke Beranda

& Lupa Password?

Gambar 13. Form Login 2

1
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Apabila berhasil login maka akan di arahkan ke Menu Beranda dari aplikasi SPSE
Nasional.
S o®LpsE

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX. LOG AXSES GANTI PASSWORD. ®rogout

PN & Petuniul Penggunaan Il Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 4- Pejabat Pembuat Komitmen | % Enzble 24 (OB EB 1

Tender ~ NonTender  Pencatatan NonTender  Pencatatan Swakelola  Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiifjka

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat,
- Poiga Pemilinan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokia Pemiihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Ditolak.

status

Tender Akt~
Tampilan| 25 3 | data Cari: | Kode Tender, Nama Tenc
KodeTender  , Nama Tender Tahap
12686999 TENDER CEPAT BARANG - 27/1012023 [N g oy Tender Sudah Selesai @
12657999 testing pengadaan kenstruksi 5/10 Tender Sudah Selesai mm n
12628999 testing tender muilivear (Tenderiiianal S7T=a ETTrYE Tender Sudah Selesai PR -

Tentang Kami Pakia Intes

13 Januari 2025 11:42 WIB 5 Lembaga Kebjjakan Pengadaar

Gambar 14. Halaman Beranda
Pada menu beranda aplikasi SPSE Nasional, Klik menu Ganti Password

4 N

Klik Ganti
Password

BERANDA ERAIL DATA MASTER

LB B Petunjuk Penggunaan

GANTI PASSWORD

Aplikasi e-Procurement Lainnya

Mengganti Password

Gambar 15. Klik menu ganti password

Selanjutnya akan diarahkan ke halaman ganti password, isikan password lama dan
isikan password baru. Password baru akan diterima apabila semua ketentuan dalam
aplikasi sudah terpenuhi

GANTI PASSWORD

Ketentuan;

1. Panjang Password minimal 12 karakter;

2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakier khusus
{I@#5% " &"); dan

3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau

Password Lama

Password Lama Anda @®
Password Baru Password Baru Anda @
Ulangi Password Ulangi Password Baru Anda -

Baru

Gambar 16. Halaman Ganti Password

1
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3. Lupa Password

Apabila pengguna lupa password yang digunakan untuk login ke aplikasi, maka
pengguna dapat melakukan reset password secara mandiri dengan cara mengkases ke
alamat aplikasi SPSE Nasional pada alamat https://spse.lkpp.go.id/eproc4 kemudian klik
Login

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

]
> DAFTAR DI SINI oo by
#Kinisaatnya #ikutfender & 144

Gambar 17. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih tombol Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER [ pilih Non Pw_] b ‘

PENYEDIA NON PENYEDIA

Gambar 18. Pop Up Pilih Jenis User
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LPsE
NG| atihieT

LOGIN NON PENYEDIA

& | UseriD

Kembali ke Beranda

Klik lupa password ]

& Lupa Password?

Gambar 19. Form Login

1
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Kemudian pada halaman Lupa Password, Isikan User ID, Email yang terdaftar dan Kode
Keamanan yang tersedia. Setelah itu klik tombol Kirim.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEM KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

CPR RSSO Perhatikan
Petunjuk Lupa
= |gikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan /ink ke Email Anda untuk mengganti Password. Password

» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UserID*
S i Isi User ID ]
ﬁ Isi Email ]

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini unfuk mengganti Kode
baru.

Untuk jamin k 1, isikan Kode K 1 di atas!

Kode Keamanan * Isi Kode Keamanan

Gambar 20. Halaman Lupa Password

Maka akan terdapat notifikasi bahwa tautan penggantian password baru sudah
dikirimkan ke email yang terdaftar di aplikasi SPSE Nasional.

BERANDA CAR| PAKET REGULASI RONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMNIEL RONTAK KAMI

Lupa Password

Email untuk penggantian password sudah terkirim keﬁgmail.com

Gambar 21. Notifikasi behasil kirim ke email

Silahkan melakukan pengecekan email dan klik pada tombol reset password.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email [ li@gmail.com
di
Tempat

Sehubungan dengan permintaan Bapak/lbu untuk merubah password, untuk langkah
selanjutnya kami mohon Bapak/lbu untuk mengklik tombol reset password berikut:

4 Klik Reset Password ]

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
https:/ispse.lkpp.go.id/eprocd/user/q

Gambar 22. Email pemberitahuan reset password

DIREKTORAT SISTEM PENGADAAN DIGITAL - LKPP 11
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Selanjutnya akan diarahkan ke halaman untuk pembuatan password baru

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 12 karakter;

2 Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus (@#$%487); dan
3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

Email untuk penggantian password sudah terkirim ke @amailcom
User ID*
YD SK
Password Baru *
@
Ulangi Password *
@

Gambar 23. Halaman pembuatan password baru

Silahkan isikan Password baru dengan ketentuan yang sudah tertera pada aplikasi
SPSE Nasional dan sampai indikator warna menjadi hijau. Kemudian klik simpan.

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 12 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus (!@#$%"&"); dan

3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

Email untuk penggantian password sudah terkirim ke: Qu@omail.com

User ID*
F =0
Password Baru *
................ o
Ulangi Password *
E

Gambar 24. Penggantian Password baru
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