USER GUIDE

APLIKAS| PENGAMAN DOKUMEN
(APENDO)



PETUNJUK PENGGUNAAN PENGIRIMAN DOKUMEN PENAWARAN
MENGGUNAKAN APENDO

Pastikan APENDO versi terbaru yang dapat diunduh melalui inaproc.id/unduh.
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Gambar 1. Halaman Inaproc/unduh

Pustaka



Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file. Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka
folder apendo kemudian klik dua kali pada folder release lalu klik 2 kali pada Apendo.exe.

- | ‘fl | Search release

—,
@le . =« rizka_hidayanti_backup (\\WBoxSvr) (Y1) » Apendo v5.1.4u20210912 » Apendo v51.4u20210912 » release »

Organize « Mew folder
45y Favorites Mame . Date modified Type Size
Bl Desktop | platforms 10/11/202110:47 ... File folder
& Downlo | styles 10/11/2021 10:47 ... File folder
=l Recent Klik 2 kali pada 2 Apendao 9/12/2021 7:41 PM Application 2,143 KB
q q | Apendo.ex 9/12/2021 7:41 PM EXP File 2KB
4 5 Libraries apllkaSI APENDO ] Azendo.libp 9/12/2021 741 PM  LIB File 3KB
> 3 Documel (% botan.dll 5/6/2021 11:38 AM Application extens... 4,084 KB
4 J‘F Music (%) D3Dcompiler_47.dll 3/11/2014 5:55 PM Application extens... 3,386 KB
» &= Pictures %] icudth5.dll 3/5/2020 1:31 AM Application extens... 27,331 KB
> B Videos %] icuinb5.dll 3/5/2020 1:31 AM Application extens... 2,025 KB
(| icuucE5.dil 3/5/20201:31 AM Application extens... 1,338 KB
48 Computer || lemsaneg.res 9/11/2021 8:06 PM RES File 363 KB
» & Local Disk () (| libcrypto-1_1.dll 3/25/2021 9:33 PM Application extens... 2,464 KB
> §% CD Drive (D) VirtualBox Guest Additions %/ libEGL.dII 3/27/2020 8:20 PM Application extens... 22 KB
[ ¥ rizka_hidayanti_backup (W\WBoxSvr) (¥:) (%] libGLESv2.dII 3/27/72020 8:20 PM Application extens... 2,191 KB
> ® Documents (N\VBoxSvr) () (%] libss)-1_1.dll 3/25/2021 9:33 PM Application extens... 519 KB

Gambar 2. Buka Aplikasi Apendo



Jika berhasil buka aplikasi, token yang ada di halaman SPSE digeret ke APENDO.

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

[

Gambar 3. Copy Token ke APENDO

Geret Token dari SPSE ke APENDO




Pada apendo juga terdapat tips sukses upload penawaran untuk meminimalisir masalah yang sering terjadi Ketika penyedia mengupload penawaran
menggunakan aplikasi APENDO.

TIPS SUKSES UPLOAD PENAWARAN
MENGGUNAKAN APENDO (APLIKASI PENGAMAN DOKUMEN)

1. Pastikan koneksi internet memadai.

2. Pastikan komputer Anda tidak terjangkiti virus.

3. Usahakan kompres file penawaran sehingga ukuran file tidak terlalu besar.

4. Pastikan versi APENDO sesuai dengan versi SPSE.

5. Hindari penamaaan file yang mengandung karakier aneh seperti ~,*#,1.|,@, dan lain-lain.

6. Letakkan APENDO di root folder seperti D:/apendo dan pastikan kapasitas hardisk memadai.
7. Upload file penawaran dari hardisk internal laptop (bukan dari flashdisk).

8. Jangan lakukan upload penawaran harga mendekati jadwal batas akhir penawaran.

9. Jangan buka Apendo.exe dari file ZIP atau RAR-nya, Extract terlebih dahulu.

10. Apabila terjadi gagal upload. coba upload dengan komputer yang berbeda.

11. Apabila mengalami kendala terkait Aplikasi APENDO dan SPSE, Silahkan Anda laporkan
permasalahan tersebut melalui LPSE Support : hitps://ipse-support.lkpp.go.id

Gambar 4. Tips SuksesUpload Penawaran Menggunakan APENDO

Untuk mengirim dokumen penawaran baik penawaran teknis maupun harga menggunakan token ini dapat dilakukan dengan 2 (dua) cara, yakni Copy Token
dan Geret Token. Selanjutnya token ini di-copy/geret dari SPSE 4.5 ke aplikasi Apendo.



Penawaran Anda

= Kirim Dokumen Penawaran Anda menggunakan Apendo v5.1.5 dengan Token di bawah ini. Jika Anda belum mempunyal Apendo v5.1.5 silahkan downioad di sini

= Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda
Dokumen F Anda tidak bisa di evaluasi

= Sesualkan upload fle pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang lidak sesual akan meny

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

= Kirim Dokumen Penawaran Anda menggunakan Apendo va.1.5 dengan Token di bawah ini. Jika Anda belum mempunyai Apendo v5.1.5 silankan download di sini
masikan isi dari Dok F Anda

= Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
= Sesualkan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesual akan meny Dokumen Pe Anda tidak bisa di evaluasi

Dokumen Penawaran Harga
Perbedaan Copy dan Geret Token
Copy dengan klik lalu salin token ke Apendo

Belum dikirim
Geret dengan ik tahan, dan tarik token lalu arahkan ke Apendo

Gambar 5. Kirim Token ke APENDO



Copy Token
Klik button Copy Token

Penawaran Anda
= Kirim Dokumen Penawaran Anda menggunakan Apendo v5.1.5 dengan Token di bawah ini. Jika Anda belum mempunyai Apendo v5.1.5 silahkan download di sini

= Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk saat inl hanya masikan isi dari Dokumen Penawaran Anda
= Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Klik button Copy Token
o

TOKEN

= Kirim Dokumen Penawaran Anda menggunakan Apendo v5.1.5 dengan Token di bawah ini. Jika Anda belum mempunyai Apendo v5.1.5 silahkan download di sini
= Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda
= Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi

Dokumen Penawaran Harga

Perbedaan Copy dan Geret Token

Copy dengan Kik lalu salin token ke Apendo
Geret dengan Kik tahan, dan tarik token lalu arahkan ke Apendo

Belum dikirim

TOKEN

Gambar 6. Copy Token ke APENDO (1)

Kemudian akan tampil pop up token. Disini sistem secara otomatis telah menyalin token.

Copy Token Apendo

Token telah disalin: b1c839e1-36b6-4466-8c5a-2f0efaldob6a

Close

Gambar 7. Copy Token ke APENDO (2)



Selanjutnya pada APENDO lakukan paste token dengan klik button Paste.

“® Aplikasi Pengaman Dokumen v5.1.5u20220905(x64) — O X

Pengaturan

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

Pasfe

Gambar 8. Paste Token ke APENDO

Setelah itu token akan muncul di APENDO. Lalu klik button Kirim Token.

“ Aplikasi Pengaman Dokumen v5.1.5u20220905(x64) = O X

Pengaturan

Token

1adc59Te-b511-469a-b21a-6c6032c8595h

Kirim Token

Gambar 9. Kirim Token APENDO



Geret Token

Untuk melakukan opsi geret token, klik button Geret Token, tahan, lalu tarik token ke arah APENDO.

Penawaran Anda

= Kirim Dokumen Penawaran Anda menggunakan Apendo v5.1.5 dengan Token di bawah ini. Jika Anda belum mempunyai

Apendo v5.1.5 silahkan download di sin

= Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman
saal ini hanya menginformasikan isi dan Dokumen Penawaran Anda.
= Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan

menyebabkan Dokumen Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

TOKEN

= Kirim Dokumen Penawaran Anda menggunakan Apendo v5.1.5 dengan Token di bawah ini. Jika Anda belum mempunyai

Apendo v5.1.5 silahkan download di sin:

» Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman
saat ini hanya menginformasikan isi dan Dokumen Penawaran Anda

= Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesual akan
menyebabkan Dokumen Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi

Geret Token
https:/Matihan-Ip. ..

Gambar 10. Geret Token ke APENDO

Setelah itu token akan muncul di APENDO. Lalu klik button Kirim Token.

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

Paste

Token

358b47ec-2c96-4bfd-af38-f89ca61bdb09

Kirim Token

Gambar 11. Geret Token Apendo



Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik OK untuk mengubah lokasi folder.

Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

2 JavaScript Confirm - latihan-Ipse.lkpp.go.id X
Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lckasi asal folder B:/Apendo/Apendo
\r5.1.zmm%ngin setting klik OK.

Klik OK : ! _l ,
e OK  Cancel
Gambar 12. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
2. Find Directory ? X
Look in: C:\Tender\data ~ QO Q0 =] =]

_‘, My Computer || [ data
abc
a Javan

Pilih Choose l
|/£'-

Directory: |d313

|| Choose I

Files of type: |Directories

*

Cancel

Gambar 13. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo



Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawabh ini. Pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran pada surat pesanan. Perubahan masa
berlaku penawaran minimal diatas masa berlaku penawaran yang telah ditetapkan oleh pokja pemilihan. Klik pada masa berlaku penawaran untuk
melakukan perubahan.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran [Administrasi & Teknis] Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Kepada Yth:
Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di

Tempat

Nomor © 14912099/1/2021/10
Perihal : Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

1 Pemilinan Momor: 123/LKPP/01 tanggal 4 Okiober
Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen

K||k untuk merubah masa indahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/39)
berlaku penawaran

Sehubungan dengan pengumuman Ter
2021 dan setelah kami pelajari dengan se
Pemilihan), dengan ini kami mengajukan p
sebesar Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikg dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selams ari kerja, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kKami lampirkan Persyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemilihan. Apabila dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahun Anggaran., maka Pengadaan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 14. Apendo Peserta Administrasi (1)

Selanjutnya input masa berlaku penawaran yang baru, kemudian klik tanda Checklist. Jika semua informasi dalam surat penawaran sudah benar, klik button
‘Setuju’.



Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Kepada Yth:
Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di

Tempat

Nomor © 14912999/1/2021/10
Perihal : Penawiiak-Rakca

indahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

engan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Nomor 123/LKPP/01 tanggal 4 Oktober
Dokumen Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
an untuk pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

Sehubung
2021 dan setel
Pemilihan), de
sebesar Surat {

1.Input masa berlaku
penawaran

Penawaran ini suda etentuan dan rcantum dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

pekerjaan tersebut di atas.

mempe|

2. Klik Ceklis

emasukan dokumen penawaran.

Penawaran ini berlaku selama‘ od | o

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum

dalam Dokume a dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tah . . daan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.
3. Klik Setuju
Setuju

Gambar 15. Apendo Peserta Administrasi (2)

Selanjutnya masukan dokumen administrasi, pilih jaminan penawaran dan teknis yang diperlukan.



(59 @ @ Aplikasi Pengaman Dokumen v5.1.5u20220905

n¢

p¢ Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 17 Keluar
idi

" [MODE LATIHAN] LPSE ITDev
n Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

aﬁ Administrasi

atl Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan administrasi:

# Nama Dokumen
D 1 Surat Perjanjian Kerja ... \ ' P"i&p i
il . . f . la
aik 2. Jaminan Penawaran Pilih berkas spe5|f|ka5| Pilih b

administrasi, jaminan
Penawaran dan teknis

~ Teknis
lik Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untd
m]I # Nama Dokumen
o 1. Metode pelaksanaan pekerjaan ...* Belum ada yang dipilih. Pilin
2. Daftar isian peralatan utama ...* Belum ada yang dipilih. Pilih
EN
Simpan

Gambar 16. Halaman Administrasi, Jaminan Penawaran, dan Teknis

Pastikan nama dokumen yang akan di-upload tidak terlalu panjang. Panjang nama dokumen yang dapat di-upload maksimal adalah 70 karakter dan tidak
menggunakan karakter khusus.



2 Open

Look in: D:\dokumen v 0 O

o [BE

& My Computer
2 Rizka Hidayan

data

gambar
asuransi.docx
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx
brosur atau gambar-gambar.docx
gambar 1.docx
jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx
rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx
tenaga teknis.docx

Klik open

File name: |spesifikasi teknis dan identitas.docy

Open

Files of type: |All Files (*)

*Upload seluruh file administrasi teknis

Gambar 17. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis

- Cancel




Untuk Metode pengadaan Konstruksi dengan nilai di atas 10 M, Penyedia wajib menginputkan Jaminan Penawaran.

E [ ] [ ] Aplikasi Pengaman Dokumen v5.1.5u20220905
ant
¢ Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 17 Keluar
tidi
an [MODE LATIHAN] LPSE ITDev
en Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
i Administrasi
,a'; Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan administrasi:

# Nama Dokumen
D 1. Surat Perjanjian Kerja ... 1. /Users/karinaindah/Downloa Tambah i
atil q o5 ke
aib Klik Pilih b

2. Jaminan Penawaran Belum ada yang dipilih. Sbilin
en

Teknis

dik

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:
it # Nama Dokumen
ik 1. Metode pelaksanaan pekerjaan ...* Belum ada yang dipilih. Pilih
| 2. Daftar isian peralatan utama ...* Belum ada yang dipilih. Pilih

Simpan

Gambar 18. Halaman Pilih Jaminan Penawaran



Aplikasi SPSE sudah terintegrasi dengan sistem informasi penjaminan. Apabila jaminan penawaran diterbitkan dari sistem informasi jaminan/penerbit
jaminan lainnya yang tidak tersedia pada isian Pemberi Jaminan maka pilih “Lainnya”.

“* Aplikasi Pengaman Dokumen v5.1.5u20220905(x64) = O X

Pilih Pemberi Jaminan

Pemberi Jaminan * | pilih Pemberi Jaminan
Pilih Pemberi Jaminan
Sistem Penjaminan Online
Lainnya

Gambar 19. Pilih Pemberi Jaminan Penawaran



Lengkapi isian jaminan penawaran meliputi nomor bank garansi, nama penjamin, tanggal penerbitan, dan nilai (dalam rupiah). Untuk jaminan penawaran
yang disediakan oleh mitra integrasi sistem informasi penjaminan, maka peserta tender hanya menginputkan nomor bank garansi kemudian klik validasi.
Pada Apendo akan muncul informasi nama penjamin, tanggal penerbitan, dan nilai (dalam rupiah) sesuai data yang dikirim oleh mitra integrasi sistem
informasi penjaminan.

1. Isikan Nomor

Bank Garansi [ Sistom Penjarminan Online 2. klik Validasi

Nomor Bank Garansi * SB-12792999

Nama Penjamin

Tanggal Penerbitan

Data Valid akan
otomatis terisi

Nilai (Rp)

Upload Dokumen * Pilih
Dokumen yany

3. Pilih Dokumen

Data valid. Data ditemukan

4. Klik OK

Gambar 20. Halaman Input Nomor Bank Garansi



Jaminan Penawaran

Pemberi Jaminan * | Sistem Penjaminan Online

Nomor Bank Garansi SB-12792999
Nama Penjamin PT. Asuransi Maximus Graha Persada

Tanggal Penerbitan 24-Desember-2024
Nilai (Rp) Rp. 12.792.999,00

Upload Dokumen * Pilih ' logo black.pdf

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf

Gambar 21. Data Penjamn Setelah divalidasi dan upload Dokumen



Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia@  Logoul

—
2. Metode pelaksanaan pekerjaan ..~ 1. Y:/dokumen/FOLDER/metode pelaksanaan pekerjaan pdf x | Tambah |

3. Jenis, kapasitas, komposisi, ..* 1. Y:/Sample Document’/BAHRA pdf | Tambah

4. Standar produk yang ._.* 1. Y:/dokumen/FOLDERy/standart produk pdf % | Tambah |
5 Garansi® 1. Y:/dokumen/FOLDER/Garansi pdf % |M|
6. Asuransi (apabila dipersyaratkan)® 1. Y:/dokumen/FOLDER/Asuransipdf | Tambah |
7. Sertifikat izin hasil _* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Sertifikat izin hasil.pdf | Tambah |
8. Layanan purnajual (apabila ..* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Layanan Purna Jual. Tambah |

9. Tenaga teknis terampil® 1. Y:/dokumen/FOLDER/Tenaga Teknis Tera | Tambah |
10. Jadwal dan jangka ._* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Jadwal Jagka Waktu. | Tambah |
11, |dentitas (jenis, tipe, .. * 1. Y-/dokumen/FOLDER/Identitas Jenis pdf | Tambah |
12. Bagian pekerjaan yang ..* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Bagian Pekerjaan pdf » | Tambah |

—r/

| Simpan |

Gambar 22. Persyaratan Administrasi Lengkap



Rincian Penawaran Harga 1 Baris

Pelaku usaha meng-upload dokumen persyaratan harga (jika dipersyaratkan). Terdapat PDN yang harus diisikan. Salah satu tujuan dari Pengadaan

Barang/Jasa adalah meningkatkan penggunaan produk dalam negeri.

Apendo Peserta Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawvaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total PDN otomatis
keluar jika sudah isi PDN

Total (termasuk Pajak)
Total (PDN)

Lampiran® (2)

*Dartar dokumen tamibahan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:

PT. lkpp penyedia 9 Logou

[MODE LATIHAN] LPSE ITDe

Rp. 489.500.000,00

Rp. 440.550.0:00,00

Sembunyikan lampiran

# Mama Dokumen
1. Daftar Kuantitas dan Harga ... 1. F:ffalshdisky/Daftar Kuantitas.xl Upload dOkumen Tambah
2. Analisis Harga Satuan 1. F:/falshdisk/Analis Harga Satuan.xls .3 Tambah

Gambar 23. Halaman Rincian Penawaran Harga (1)



Selanjutnya input harga satuan, besaran pajak dapat diubah menjadi 0 (nol) apabila harga penawaran sudah termasuk pajak, selanjutnya tambahkan
keterangan bahwa harga penawaran tersebut sudah termasuk pajak di kolom keterangan. Pada baris yang kosong tidak dapat di isi merupakan fitur “Kunci
Baris”. Pelaku usaha juga isi PDN (dalam bentuk %)

Isikan harga satuan

Rincian detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:
Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Niaipajak (Rp.)  Total(Rp.)  Keterangan Input keterangan

i JasaRelokasi pax 100 27600000000 000 0,00 276.000.000,00 (Jika Diperlukan)

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada). k

Input Pajak (Jika Diperlukan)

Isikan PDN

Produk Dalam Negeri (PDN) 99 (dalam %)

Pelaku usaha bisa download
template kemudian upload

Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx) = Upload Berkas Penawaran Harga (.xlsx)
penawaran harga

Simpan { Klik simpan

Gambar 24. Halaman Rincian Penawaran Harga(2)



Rincian Penawaran Harga Lebih Dari 1 Baris
Jika rincian penawaran harga lebih dari 1 maka peserta tender ceklis baris yang terdapat PDN nya.

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total (termasuk Pajak) Total PDN otomatis keluar Rp. 11.269.500.000,00

jika sudah ceklis PDN

Total (PDN) Rp. 11.269.500.000,00

Lampiran® (1) Sembunyikan lampiran
*Daftar dokuwimen tambahan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:
Upload dokumen

# MNama Dokumen

*

1. Rincian harga penawaran daftar 1. Y/Sample Document/Rincian Harga Penawaran xlsx  »% Tambah

Gambar 25. Halaman Rincian Lebih dari 1



Rincian detail penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.) Total (Rp.)

Paket 1
Pakt 1a
Paket 1b
Paket 1c
Paket 2
Paket 2a
Paket 2b

= M M WM =

Setfiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Download Template Berkas Penawaran Harga ( xIsx)

unit
unit
unit

Unit
Unit

Simpan 4 Klik simpan

1.000,00
1.000,00
1.000,00

1.000,00
500,00

900.000,00
2.900.000,00
4.000.000,00

1.000.000,00
2.890.000,00

Upload Berkas Penawaran Harga ( xIsx)

$80.000.000,00
2.190.000.000,00

Isi Harga
Satuan 4.400.000.000,00

10,00 100.000.000,00 1.100.000.000,00
10,00 144.500.000,00 1.588.500.000,00

Keterangan # PDN?

Cdeklis jika
terdapat PDN

Pelaku usaha bisa download

template kemudian upload

penawaran harga

Gambar 26. Halaman Rincian Lebih Dari 1 (2)



Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga satuan, kemudian save file. Selanjutnya upload
berkas penawaran harga.

H < - = FT74999-12938999-1594196344836

FILE HOME IMSERT PAGE LAY OUT FORMULAS DATA REVIEWW WIEWW FOXIT READER FDF

=0 - - R

D g6 Cut Calibri - 111 - A A - == e - %Wrap Text General

- Ez Copy - =

aste - - - == = £E= 3= - = - “

= = EFormat Painter B I U T - A = = = &= 3= [E Merge 8 Center %

Clipboard L} Font M= Alignment L} Mumber
K14 - g
it B Z D E F = H

[MODE LATIHAMN] LPSE ITDew kses Lt Mezz

a) langan mengubah, meng Isikan harga satuan an nama kolom Isikan Pajak
b) Silakan isi kolom Harga sa eterangan (H} (Jika Diperlukan)
c) Tidak boleh mengubah da rang/jasa, satuan,

atuan Wolume H Paj Pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan
it 15,00 o, 10,00 OO 0,00

1
2
3
1
5
5]

Baris yang Satuan dan Volume 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
kosong tidak perlu di isi =0,00 0,00 10,00 0.00 0,00
0,00 0,00 o,.00 0,00 0,00

T  Darang = 0,00 10,00 0,000 0,00

13 |Baramg & 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

14 IBarang K umit 20,00 0,00 10,00 0,00 0,00

15 [Baranmg 8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

16 |[Baramg9 umit 100,00 0,00 10,00 0,00 0,00

17 Barang 10 0,00 \ 'DJM \_ e’ 0,00 0,00

Gambar 27. Halaman Template dalam Microsoft Excel



Selanjutnya masuk ke tab enkripsi dan pengiriman, pelaku usaha melakukan enkripsi kemudian kirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Pilih enkripsi dokumen

Status penawaran
/Pengiriman Belum dikirim. N\
Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jJam yang lalu.
- ) ) o _ Status penawaran
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
\Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang IaIu)

Gambar 28. Enkripsi Dokumen Penawaran

Jika enkripsi berhasil selanjutnya klik ‘kirim” untuk mengirim dokumen penawaran.



Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

| Lakukan Enkripsi ‘ Kirim

Berhasil mengenkripsi harga
f
Status
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui 39 menit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 34 menit yang lalu.
\Penawaran Harga Terakhir disimpan & menit yang lalu. j

Gambar 29. Kirim Penawaran



Kotak konfirmasi, klik ‘OK’

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Status

Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

“ JavaScript Confirm - latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah Anda yakin akan mengirimkan penawaran ini?

Pengiriman

[ oK ]l Cancel ]

Klik OK

Surat Penawaran

Administrasi dan Teknis

Penawaran Harga

TCTanI T arseraen 3 jam yang lalu.

Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 51a9fe04c390097de0ddadaal40cb934

Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 50d0d3e1ec3d410f90eeddealbadbos

Gambar 30. Konfirmasi Apendo

Jika berhasil kirim dokumen penawaran ada notifikasi terkirim.

PT. Ikpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev



Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia @  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Informasi dokumen

Lakukan Enkripsi || Kirim o
P ‘_‘ penawaran telah dikirim

Status
Pengiriman Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan status
pengiriman di SPSE pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim
Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 51a9fe04c390097de0ddadaal40cb934
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md§5: 50d0d3e1ec3d4iofofeeddealbadboc

Gambar 31. Halaman Kirim Apendo



Cek status pengiriman file penawaran di aplikasi SPSE 4.5

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 11 Oitober 2021 14:38
Masa berlaku : 30 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 11 Oktober 2021 14:38
Masa berlaku . 90 Hari Kalender

2cabd900-c328-4a35-Heo 897 2e8feedfD | Geret Token ke Apendo

Gambar 32. Status Penawaran Terkirim



Pemberitahuan bahwa pelaku usaha telah mengirimkan penawaran akan dikirim melalui inbox Pelaku Usaha

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD O Locout

A P lkpp penyecia 23 - Penyedia | & Enatle TOTP

Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca [

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian:
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim oleh Aplikasi SPSE; dan

2. Penyedia juga dapat melihatnya pada masing-masing akun email yang terdaft Pemberitahuan Pelaku Usaha telah

Tampilan 25 + data menglrlmkan pErEEE Cariz|| 11285999

Tanggal Kode Paket . Metod:/ Subjek

2 September 2022 11:42 11285989 Tender (LPSE) Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga

23 Agustus 2022 11:47 11285999 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data (disaring dari 18,221 entri keseluruhan) x|« | =

Gambar 33. Halaman Inbox Pelaku Usaha



Notifikasi Pengiriman Penawaran berisi informasi mengenai pengiriman penawaran seperti waktu pengiriman, daftar berkas yang dikirim, dan kode hash
pengiriman.

(LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

STRUK PENGIRIMAN

‘Wakiu pengiriman: Selasa, 23-08-2022 11:47:00

Nama LPSE: [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] LPSE ITDev
Nama penyedia: PT Ikpp penyedia 23 (16482099)

Nama lelang: kamera - tes apendo mac os (11285999)

Struk Pengiriman Penawaran

Daftar berkas yang dikirim:

1. Surat Penawaran

- Masa berlaku: 20 hari

Administrasi dan teknis (mda: c771146a7a84d3d100b5cb5db8dET475)
. Teknis - Spesifikasi teknis barang

. Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-11295999 pdf
Teknis - Standar produk yang

cetakdoksppbjpl 1 (1).pdf

Teknis - Garansi

cetakdoksppbjpl 1 pdf

Harga (md5: 5048b97b619ae300262d166724bTdace)
_ Rincian defil harga penawaran

- Total (termasuk pajak) Rp. 17 760 000,00

- Total (PDN). Rp. 14.208.000,00

SR AW AN AN

HASH
68534efbe755e043Mb5e0bdca7640c60
20212444b9513b3b8e9Tdb58c1b6340b
d3ch7c52d744397beb5af956cd76960T
©3f3c984de7537bd24e52b6b13db2688

PERHATIAN!
Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE(Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk pengiriman saat ini hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Gambar 34. Struk Pengiriman Penawaran



