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BAB 1

UMUM
1.1 Ringkasan Kategori Produk
1. | Nama Kategori Produk : | Jasa Penyelenggaraan Kegiatan
2. | Latar Belakang : |0 Amanat Peraturan Perundang-undangan
Pencantuman [J Inisiatif =~ dari  Pengelola  Katalog
Barang/Jasa Elektronik/Manajer Kategori Produk

[J Usulan dari Pelaku Usaha
Usulan untuk Pembuatan Kategori Produk
pada Katalog Elektronik Sektoral dari
Kementerian/Lembaga
Usulan/Kebutuhan terhadap Barang/Jasa
tertentu dari:
a. Kementerian/Lembaga/Pemerintah
daerah (K/L/PD)
b. Instansi selain K/L/PD yang terdiri dari:
e Badan Layanan Umum (BLU)
e Badan Layanan Umum Daerah
(BLUD)
e Perguruan Tinggi Negeri Berbadan
Hukum (PTN-BH)
e Pemerintah Desa
c. Badan Usaha Milik Negara (BUMN)
d. Badan Usaha Milik Daerah (BUMD)

3. | Nama Instansi Pengelola | : | Badan Kepegawaian Negara

Katalog Elektronik




BAB 2
PERSYARATAN PENCANTUMAN BARANG/JASA DAN PROFIL
KATEGORI PRODUK PADA KATALOG ELEKTRONIK

2.1

Syarat Pelaku Usaha

. Menyetujui Syarat dan Ketentuan serta Kebijakan Privasi Pengguna pada

aplikasi Katalog Elektronik;

Memiliki Nomor Induk Berusaha sesuai

(NIB)
perundang-undangan yang berlaku dengan Klasifikasi Baku Lapangan Usaha

dengan peraturan

Indonesia (KBLI) yang sesuai. KBLI ini akan disyaratkan pada Kategori
Produk Tingkat III;

Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan mempunyai status valid
keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib Pajak
(KSWP);

. Memiliki Akta Pendirian beserta Akta Perubahannya (apabila terdapat

perubahan) khusus Badan Usaha,;

5. Tidak dikenakan Sanksi Daftar Hitam.

2.2 Kategori Produk dan Izin Bidang Usaha Terkait

Kategori Kategori
Kategori Tingkat III KBLI 2020 KBLI 2025
Tingkat I Tingkat 11
Jasa Jasa Jasa Penyelenggaraan | 82302 | Jasa Penyelenggara | 82300 Penyelenggaraan
Penyelenggaraan | Penyelenggaraan | Kegiatan Pendukung Event Khusus (Special Konvensi dan
Kegiatan Kegiatan Khusus Seleksi CASN Event) Pameran Bisnis

Keterangan: KBLI 2025 digunakan jika telah diimplementasikan dalam

Katalog Elektronik versi 6.




2.3 Profil Kategori Produk
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2.5

2.6

Kategori Kategori Kategori
Tingkat I Tingkat I1 Tingkat I1I Keterangan
Jasa Jasa Jasa Ruang lingkup dan standar teknis
Penyelenggaraan | Penyelenggaraan | Penyelenggaraan | Jasa Penyelenggaraan Kegiatan
Kegiatan Kegiatan Khusus Kegiatan Pendukung CASN mengacu
Pendukung Seleksi| Keputusan Sekretaris Utama
CASN Badan Kepegawaian Negara
Nomor 240 Tahun 2026
B Kepsesma Nomor 240 Ta...

Produk yang Dapat Ditawarkan
Produk yang dapat ditawarkan oleh Pelaku Usaha adalah Produk yang
termasuk dalam Kategori Produk pada Tingkat I, 11, dan III yang ditetapkan

dalam Penelaahan Kategori Produk ini.

Metode E-Purchasing
Merupakan metode E-Purchasing katalog yang diperkenankan untuk dilakukan
pembelian oleh PP/PPK/Pejabat lainnya yang memiliki kewenangan sesuai
ketentuan yang berlaku, yaitu:

Negosiasi

Mini Kompetisi

Produk yang termasuk dalam kategori sebagaimana dimaksud dalam dokumen
penelaahan ini dapat melakukan pengadaan melalui E-purchasing Katalog

elektronik metode negosiasi dan/atau mini kompetisi.

Kurasi Penayangan Produk
Penerapan Kurasi Penayangan Produk terhadap suatu Kategori Produk Tingkat

I11:
Ya

[J Tidak

A. Kiriteria Kurasi Penayangan Produk Pada Atribut Informasi Pokok (Kurasi
Wajib)



https://drive.google.com/file/d/15L52kSxGzYJLcr3N4C72KlGSnh7e6LMT/view?usp=drive_link

Keterangan Kategori Tingkat III: Seluruh Kategori
1. Kriteria Standar Nasional Indonesia (SNI)
Apabila produk yang akan ditayangkan diklaim memiliki SNI maka
harus memiliki Data Sertifikasi SNI yang sesuai dengan produk
tersebut.
2. Kriteria Merek
Apabila produk yang akan ditayangkan diklaim memiliki Merek maka
harus memiliki Data Merek yang sesuai dengan Kelas Barang/Jasa
produk tersebut.
Keterangan:
Kurasi pada Atribut Informasi Pokok sebagaimana yang disebutkan pada
Bagian A tentang Kriteria Kurasi Penayangan Pada Atribut Informasi Pokok
tidak menghalangi produk untuk dapat tayang pada Aplikasi Katalog
Elektronik, namun data nilai SNI dan/atau Merek tidak akan muncul sebelum

disetujui oleh Kurator dan tidak ada keterangan sudah terkurasi.

B. Kiriteria Kurasi Penayangan Produk Pada Atribut Informasi Utama (Kurasi

Opsional)

Keterangan Kategori Tingkat III: Khusus Tingkat I1I Jasa Penyelenggaraan

Kegiatan Pendukung Seleksi CASN dilakukan kurasi opsional meliputi:

a. Produk yang akan ditayangkan harus sesuai dengan kategori produk
yang dicantumkan

b. Pengecekan kewajiban PPN sesuai dengan nilai PPN pada
masing-masing Kategori Tingkat III.

c. Penyedia wajib memiliki Sistem Aplikasi Pengelolaan dan
Pengendalian Pelaksanaan Seleksi di Seluruh Titik Lokasi Tes secara
Online dan akan dilakukan pembuktian pada saat proses kurasi
penayangan produk.

d. Penyedia wajib melampirkan dan mengirimkan surat pernyataan
bermaterai yang ditandatangani direktur perusahaan dan di stempel
basah asli dan masih berlaku seperti contoh yang terlampir pada
lampiran Dokumen Pengumuman.

e. Penyedia wajib menayangkan produk dan mengisi harga pada 38

provinsi.



Keterangan:

1.

Kurasi pada Atribut Informasi Utama diatas tidak menghalangi produk
untuk dapat tayang pada katalog elektronik, namun terdapat
keterangan “Produk masih dalam proses kurasi”. Keterangan tersebut
akan hilang jika produk lulus kurasi pada atribut informasi utama diatas.
Namun produk akan turun tayang jika tidak lulus pada atribut informasi
utama diatas.

Proses kurasi yang dilakukan oleh Badan Kepegawaian Negara tidak
berarti menghilangkan kewajiban PPK/PP/Pokja Pemilihan pada saat
E-purchasing untuk melakukan klarifikasi terhadap spesifikasi
teknis/fungsi/kinerja/ketentuan terkait produk yang tercantum pada katalog
elektronik.

Produk yang telah lulus kurasi penayangan produk diberikan label verified
product.

Pembelian pada kategori tingkat III Jasa Penyelenggaraan Kegiatan
Pendukung Seleksi CASN dilakukan hanya terhadap produk yang telah
lulus kurasi (verified product).

PPK/PP/Pokja Pemilihan dalam melakukan E-purchasing wajib
melakukan pengecekan produk telah sesuai dengan peraturan
perundang-undangan.

Penyedia bertanggung jawab atas informasi Produk, spesifikasi teknis,
gambar, lampiran serta informasi lain sesuai yang tercantum pada

Dokumen Penelaahan.

2.7 Harga Zonasi

Penerapan Harga Zonasi terhadap suatu Kategori Produk Tingkat III:

Ya

[J Tidak

Keterangan Kategori Tingkat III: Seluruh Kategori Tingkat III Menggunakan

Zona Harga Kabupaten Kota.



BAB 3

INFORMASI ATRIBUT PADA KATEGORI PRODUK

Informasi Atribut pada kategori produk terdapat 3 jenis Atribut, yaitu Informasi

Pokok, Informasi Utama dan Informasi Lainnya.

No Kategori Informasi Pokok Informasi Utama Informasi Lainnya
1 Jasa 1) Informasi Dasar | 1) Jumlah Peserta Per Informasi Lainnya
Penyelenggar Produk Sesi
aan Kegiatan 2) KBKI 2) Surat Pernyataan
Pendukung 3) Informasi PDN 3) Tenaga Teknis
Seleksi CASN [ 4) SNI 4) Sistem Aplikasi
5) Merek Pengelolaan dan
6) Informasi Harga Pengendalian
7) Informasi Stok Pelaksanaan Seleksi di
8) Informasi Seluruh Titik Lokasi
Pengiriman Tes secara Online
5) Struktur Harga




BAB 4

PETUNJUK PENGISIAN ATRIBUT

Petunjuk pengisian atribut dibuat untuk menjelaskan atribut yang melekat pada

kategori maupun sub kategori yang sudah ditetapkan.

Atribut

Status Kewajiban

Pengisian

Keterangan

Atribut Informasi Pokok

1.1

Informasi Dasar Produk

Wajib Diisi

Berisi Informasi Tentang Informasi Dasar
Produk Antara Lain Nama Produk dan
Foto Produk

1.2

Wajib Diisi

Berisi Informasi Tentang Kode KBKI

1.3

Informasi PDN

Wajib Diisi

Berisi Informasi Tentang Informasi PDN

(Lokal/Impor)

Jika Penyedia memilih PDN maka
Negara Asal Pembuatan Produk akan

terisi Indonesia

Jika Penyedia memilih Impor maka
Penyedia diwajibkan untuk mengisi

Negara Asal Pembuatan Produk

1.4

Informasi TKDN

Waijib Diisi

Berisi Informasi Tentang Suatu Produk
Memiliki Sertifikat TKDN (Dengan
Memasukan Nomor Sertifikat TKDN)
Atau Tidak Memiliki

1.5

SNI

Wajib Diisi

Berisi Informasi Tentang Suatu Produk
Memiliki Sertifikat SNI (Dengan
Memasukan Nomor Sertifikat SNI) Atau
Tidak Memiliki

1.6

Merek

Wajib Diisi

Berisi Informasi Tentang Suatu Produk
Memiliki Merek (Dengan Memasukan
Nomor Pendaftaran Merek) Atau Tidak
Memiliki




Status Kewajiban

No Atribut Keterangan
Pengisian
Berisi Informasi Tentang Informasi Harga
1.7 | Informasi Harga Wajib Diisi oo
Satuan dan Harga Grosir (Jika ada)
Berisi Informasi Tentang Informasi Stok
dan Satuan Barang
a. Normal (Menggunakan Stok
Produk)
1.8 | Informasi Stok Wajib Diisi Tampilan stok normal digunakan
apabila stok tersedia
b. Pre Order
Tampilan stok Pre-Order
digunakan apabila stok inden
Berisi Informasi Tentang Informasi
Pengiriman
a. Berat Produk
Masukan Berat Produk setelah
dikemas
b. Ukuran Produk
Masukan Ukuran Produk setelah
1.9 | Informasi Pengiriman Wajib Diisi dikemas untuk menghitung berat
volume
c. Opsi Pengiriman
Standar: Pilihan Kurir Logistik
sesuai dengan pilihan pada
Pengaturan Pengiriman
Custom: Pilihan Kurir Logistik
Penyedia (Jika ada)
2 Atribut Informasi Utama
Berisi Informasi tentang produk yang
2.1 | Jumlah Peserta Per Sesi Wajib Diisi ditayangkan (dengan mengisi

100/200/300/400/500 orang)




No

Atribut

Status Kewajiban

Pengisian

Keterangan

2.2

Surat Pernyataan

Waijib Diisi

Bersedia memenuhi seluruh spesifikasi
produk sesuai dengan yang

dipersyaratkan.

Diisi dengan kata “bersedia” dan surat
pernyataan dilampirkan pada pengajuan

label verified produk.
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Tenaga Teknis

Wajib Diisi

Memiliki tenaga teknis yang digunakan
pada saat pelaksanaan seleksi CASN
dalam satu titik lokasi seleksi.

Untuk jumlah peserta :

1. 100 orang per sesi tenaga teknis
yang dibutuhkan yaitu
koordinator 1 orang, tenaga IT 1
orang, elektrikal 1 orang, dan
tenaga sarpras 1 orang

2. 200 orang per sesi tenaga teknis
yang dibutuhkan yaitu
koordinator 1 orang, tenaga IT 2
orang, elektrikal 2 orang, dan
tenaga sarpras 1 orang

3. 300 orang per sesi tenaga teknis
yang dibutuhkan yaitu
koordinator 1 orang, tenaga IT 3
orang, elektrikal 3 orang, dan
tenaga sarpras 2 orang

4. 400 orang per sesi tenaga teknis
yang dibutuhkan yaitu
koordinator 1 orang, tenaga IT 4
orang, elektrikal 4 orang, dan
tenaga sarpras 3 orang

5. 500 orang per sesi tenaga teknis
yang dibutuhkan yaitu
koordinator 1 orang, tenaga IT 5
orang, elektrikal 5 orang, dan

tenaga sarpras 3 orang

Diisi “memiliki” atau “tidak memiliki”.

10




Status Kewajiban

No Atribut Keterangan
Pengisian
Sistem Aplikasi
Pengelolaan dan
Pengendalian
2.4 | Pelaksanaan Seleksi Wajib Diisi Diisi “memiliki” atau “tidak memiliki”.
di Seluruh Titik
Lokasi Tes secara
Online
Jika memiliki ditindaklanjuti dengan
2.5 | Struktur Harga Tidak Wajib Diisi | unggah dokumen Informasi Tentang
Struktur Harga.
3 Atribut Informasi Lainnya
3.1 | Informasi Lainnya Tidak Wajib Diisi Berisi Informasi Tentang Informasi

Tambahan Pada Produk Tersebut

11




BAB S
PENJELASAN FITUR DAN INFORMASI LAINNYA

Petunjuk penjelasan fitur dan informasi lainnya atas proses pendaftaran dan

pencantuman produk pada katalog elektronik.

5.1 Varian

a.

Tipe Varian
Masukan tipe varian berdasarkan kebutuhan (contoh: warna)
Pilihan Varian

Masukan pilihan varian berdasarkan kebutuhan (contoh: merah)

5.2 Harga Zonasi

Merupakan pemilihan untuk mengaktifkan fitur Harga Zonasi yang berlaku

pada Kategori Tingkat III. Apabila Harga Zonasi diaktifkan maka harga tayang

produk selain menggunakan zona harga Nasional juga akan menggunakan zona

harga Provinsi ada atau/Kabupaten/Kota.

5.3 Layanan Tambahan

a.

Jenis Produk
1. Fisik/Digital
2. Jasa

3. Asuransi

b. Jenis Layanan

Opsi untuk memilih jenis layanan untuk satu layanan atau lebih
Pembelian Layanan
Opsi untuk membeli layanan untuk setiap pembelian produk atau dengan

keseluruhan total pembelian produk (akumulasi)

5.4 Informasi Lainnya

1.

Pendaftaran dan proses pencantuman barang/jasa ini tidak dibatasi batch
kurun waktu tertentu, terkecuali ditentukan lain yang akan
diinformasikan/diumumkan pada website ini pada kesempatan selanjutnya.
Apabila ada penambahan produk, Pelaku Usaha dapat menggunakan

mekanisme penambahan produk pada aplikasi Katalog Elektronik sesuai

12



dengan Kategori yang tersedia. Syarat dan ketentuan Penambahan Produk
mengacu pada syarat dan ketentuan pencantuman produk ini.

3. Harga Tayang merupakan harga satuan tertinggi per hari yang sudah
termasuk:
a. Biaya sewa sarana prasarana;
b. Biaya tenaga kerja pada saat pelaksanaan;

Biaya pemasangan dan pembongkaran;

i

Biaya mobilisasi dan demobilisasi personil dan peralatan;

e. Biaya operasional, akomodasi, dan konsumsi selama personil
pelaksanaan seleksi;

Retribusi;

Pungutan lain yang sah;

= @ o

Biaya Bea dan Overhead;
i.  Keuntungan; dan
j.  Biaya pajak yang berlaku sesuai peraturan perundang-undangan.
(Ongkos Kirim akan terhitung terpisah melalui aplikasi Katalog Elektronik
jika tidak mengaktifkan Harga Zonasi)

4. Terhadap harga tayang dilakukan pembelian (E-Purchasing) oleh Pembeli
(Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)/Pejabat Pengadaan (PP)/Pokja
Pemilihan) atau Pejabat lainnya yang memiliki kewenangan sesuai

ketentuan yang berlaku.

Jakarta, 23 April 2026

Direktur Pasar Digital Pengadaan

Yulianto Prihhandoyo
NIP: 197107311998031005

13



LAMPIRAN 1

Keterangan

Tanggal Usulan

Tautan

Kepsesma Nomor 240 Tahun
2026 tentang Penetapan
Persyaratan  dan  Dokumen
Teknis  Katalog  Elektronik
Sektoral Badan Kepegawaian
Negara Kategori Jasa
Penyelenggaraan Kegiatan

Pendukung Seleksi Calon Apara

& Kepsesma Nomo...

14



https://drive.google.com/file/d/15L52kSxGzYJLcr3N4C72KlGSnh7e6LMT/view?usp=drive_link

LAMPIRAN 2

Contoh
SURAT PERNYATAAN
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : [nama wakil sah badan usaha]
Jabatan : [diisi sesuai jabatan dalam akta notaris]

Bertindak untuk : PT/CV/Firma

dan atas nama

Alamat

Telepon/Fax

Email

menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

1.

saya secara hukum bertindak untuk dan atas nama badan usaha berdasarkan

[akta pendirian/akta perubahan, disebutkan secara jelas

nomor dan tanggal akta pendirian/akta perubahan];

saya bukan sebagai pegawai K/L/PD [bagi pegawai K/L/PD yang sedang cuti
diluar tanggungan negara ditulis sebagai berikut : “Saya merupakan pegawai
K/L/PD yang sedang cuti diluar tanggungan negara”];

saya tidak sedang menjalani sanksi pidana;

saya tidak sedang dan tidak akan terlibat pertentangan kepentingan dengan
para pihak yang terkait, langsung maupun tidak langsung dalam proses
pengadaan ini;

badan usaha yang saya wakili tidak masuk dalam Daftar Hitam, tidak dalam
pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang
dihentikan;

bersedia memenuhi seluruh spesifikasi produk yang ditayangkan;

sanggup melaksanakan pekerjaan tepat waktu dan tepat mutu;

sanggup menyediakan tenaga teknis dengan kualifikasi pendidikan minimal
SMA sederajat sesuai dengan kuantitas yang dipersyaratkan pada atribut;

status kepemilikan barang-barang yang ditawarkan adalah sebagai berikut:

15



No. Uraian Status Kepemilikan
(Milik Sendiri/Sewa)
1. | Sewa laptop client untuk peserta ujian termasuk
jaringan lan dan elektrikal
2. | Sewa UPS untuk router/switch hub
3. | Sewa UPS untuk modem internet dan switch
4. | Sewa laptop client untuk registrasi peserta
termasuk jaringan lan dan elektrikal
5. | Sewa Metal Detector
6. | Sewa webcam eksternal include tripod untuk
registrasi peserta
7. | Sewa LED ring light include tripod untuk
registrasi
8. | Sewa barcode scanner untuk registrasi peserta
9. | Sewa laptop client untuk monitoring ruang ujian
termasuk jaringan lan dan elektrikal
10. | Sewa Webcam eksternal include tripod untuk
monitoring ruang ujian
11. | Sewa laptop untuk admin termasuk jaringan lan
dan elektrikal
12. | Sewa Meja Cover untuk Penerimaan dan
pengambilan tempat penitipan barang
13. | Sewa Kursi susun tanpa cover untuk Penerimaan
dan pengambilan tempat penitipan barang
14. | Sewa Container box
15. | Sewa Printer termasuk toner/tinta panitia ruang
ujian
16. | Sewa laptop untuk LCD Projector termasuk
elektrikal
17. | Sewa LCD Projector termasuk screen untuk ruang
ujian min 3000 lumens
18. | Sewa CCTV termasuk display dan media
penyimpanan
19. | Hardisk 2 TB
20. | Sewa TV LCD termasuk standing bracket,
elektrikal, dan Flashdisk min 2GB
21. | Sewa meja cover untuk ruang ujian
22. | Sewa kursi susun cover untuk ruang ujian
23. | Sewa Meja Cover untuk panitia ruang transit
24. | Sewa Kursi susun tanpa cover untuk panitia
ruang transit
25. | Sewa Printer termasuk toner/tinta registrasi
26. | Sewa kursi susun tanpa cover untuk peserta
ruang transit, Registrasi, Steril
27. | Sewa Meja Cover untuk panitia ruang registrasi
28. | Sewa Kursi susun tanpa cover untuk panitia
ruang registrasi
29. | Sewa Tenda Semi Dekor Ruang Transit, Steril,

Registrasi, Penitipan Barang + lampu min 40 watt
(tiap 25 m2) termasuk Elektrikal

16




No. Uraian Status Kepemilikan
(Milik Sendiri/Sewa)

30. | Sewa tenda sarnafil untuk ruang medis termasuk
elektrikal dan lampu (tiap 25 m2)
31. | Sewa pembatas antrian (1 kaki, 1 tiang,1 tali)

32. | Sewa Sound portable untuk ruang transit,
registrasi, steril, ruang ujian dan Elektrikal

33. | Sewa AC Standing untuk ruang ujian dan medis
termasuk Elektrikal

34. | Sewa Misty Fan termasuk pengisian airnya dan
elektrikal untuk ruang transit, registrasi, steril

35. | Sewa Genset termasuk Solar + Teknisi Standby
min 12 Jam

36. | ATK peserta dan panitia

37. | Sewa Gedung (Ruang untuk ujian)

38. | Sistem Aplikasi Pengelolaan dan Pengendalian
Pelaksanaan Seleksi di Seluruh Titik Lokasi Tes
secara Online

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa
tanggung jawab. Jika dikemudian hari ditemui bahwa data/dokumen yang saya
sampaikan tidak benar dan/atau ada pemalsuan, maka badan usaha yang saya
wakili bersedia dikenakan sanksi berupa sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan
secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan

perundang-undangan.

[tempat], _ [tanggal] [bulan] 20__ [tahun]

PT/CV/Firma

[pilih yang sesuai dan cantumkan nama|

[rekatkan materai Rp10.000,00

dan tanda tangan)|

(nama lengkap wakil sah badan usaha)

[jabatan pada badan usahal]

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSrE. Untuk
memastikan keasliannya, silakan scan QRCode dan pastikan diarahkan ke alamat https://eoffice.lkpp.go.id atau kunjungi

halaman https://eoffice.lkpp.go.id/keaslian
Token : 1TyKrx 17
Nomor Tiket : 0A202604230029
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