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1. BAB I  

PENDAHULUAN 

 

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen 

Tujuan dari dokumen panduan ini adalah membantu pengguna dari Aplikasi Sistem 

Pengadaan Secara Elektronik International Competitive Bidding (SPSE ICB) untuk 

menemukan paket tender internasional (Packet Discovery) di aplikasi SPSE ICB. 

Setelah membaca panduan ini, diharapkan pengguna dapat: 

a) Mengkases Aplikasi SPSE ICB; 

b) Mencari dan melihat detail paket pada Aplikasi SPSE ICB yang tersedia; 

c) Mendaftar dan mengikuti paket pengadaan internasional; 

d) Memahami apa yang bisa dan tidak bisa dilihat sebelum login. 

 

1.2 Untuk Siapa Panduan Ini 

Dokumen Panduan penggunaan dari Aplikasi SPSE ini diperuntukkan kepada: 

a) Pelaku Usaha (Vendor) baik pelaku usaha Indonsia ataupun pelaku usaha luar 

negeri yang ingin mencari paket tender, melihat syarat tender, dan mendaftar 

untuk mengikuti paket tender. Sangat direkomendasikan kepada pelaku usaha 

yang baru pertama kali menggunakan aplikasi SPSE ICB. 

b) Pokja Pemilihan (Panitia Pemilihan) yang ingin memastikan paket pengadaan 

yang telah diumumkan dapat ditemukan dan dilihat secara publik pada aplikasi 

SPSE ICB. 

c) PPK dan Auditor yang ingin memantau paket pengadaan yang sedang tayang 

dari halaman publik. 

 

1.3 Ruang Lingkup 

Pada Dokumen ini berisikan informasi yang mencangkup beberapa hal, antara lain:  

a) Cara membuka Aplikasi SPSE ICB dan mengenal bagian-bagian pada aplikasi. 

b) Cara mencari paket lewat menu di Aplikasi SPSE ICB. 
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c) Cara mendaftar dan mengikuti paket pengadaan. 

d) Cara melihat status Shortlist dan Bidding Information. 

Hal Hal yang tidak terdapat pada dokumen ini, antara lain: 

a) Cara membuat paket baru. 

b) Cara mengunggah dokumen proposal teknis & finansial. 

c) Cara mendaftar akun pelaku usaha baru.  
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2. BAB II  

KEBUTUHAN SISTEM 

 

2.1 Kebutuhan Perangkat Lunak 

Kebutuhan Perangkat Lunak yang digunakan untuk dapat mengakses Apliksi SPSE 

ICB adalah: 

a) Sistem Operasi Windows 10 / Windows 11, macOS 12 ke atas, atau Linux terbaru. 

b) Browser (Perambaan) versi terbaru seperti Google Chrome (paling disarankan), 

Mozilla Firefox, Microsoft Edge, atau Safari. 

 

2.2 Kebutuhan Perangkat Keras 

Kebutuhan Perangkat Keras yang digunakan untuk dapat mengakses Apliksi SPSE 

ICB adalah: 

a) Komputer/Laptop minimal dengan prosesor modern (intel core i3/M1 atau 

lebih) dengan RAM minimal ≥ 4 GB (Rekomendasi 8 GB atau lebih). 

b) Penyimpanan dengan sisa ruang kosong lebih dari 5 GB untuk mengolah berkas 

penawaran. 

c) Keyboard dan mouse standar. 

 

2.3 Koneksi Jaringan 

Kebutuhan koneksi jaringan yang digunakan untuk dapat mengakses Apliksi SPSE 

ICB dengan kecepatan minimal 10 Mbps dengan koneksi yang stabil. 
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3. BAB III  
GAMBARAN UMUM 

3.1. Halaman Beranda Apliaksi SPSE ICB 

Berikut langkah-langkah untuk mengakses Aplikasi SPSE ICB: 

1. Buka aplikasi browser Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Safari, dll.  

2. Ketik alamat url https://spseicb.lkpp.go.id/spseicb/ pada baris alamat (address 

bar) 

3. Tekan Enter, maka halaman utama aplikasi SPSE ICB akan tampil. 

 

 

 

Gambar 3.1 Alamat URL SPSE ICB 

Gambar 3.2 Halaman Beranda SPSE ICB 

https://spseicb.lkpp.go.id/spseicb/
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3.2. Penjelasan Halaman Beranda Apliaksi SPSE ICB 

 

 

Gambar 3.4 Tampilan informasi SPSE ICB 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Kolom tengah atas Teks Penjelasan singkat e‑procurement, 

tautan ke pendaftaran penyedia, 

kewajiban mematuhi Integrity Pact, dan 

tautan syarat dan ketentuan 

 

 

Gambar 3.3 Menu Header SPSE ICB 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Menu Atas 
(Header) 

Home Tautan menuju halaman beranda SPSE ICB 

About Us Menampilkan halaman tentang kami 

Q&A Menampilkan halaman Frequently Asked 
Questions 

Regulation Menampilkan halaman tentang peraturan PBJ 

Site Map Menampilkan halaman Site Map 

Contact Us Menampilkan halaman kontak 

INAPROC Tautan menuju portal Inaproc 
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Gambar 3.5 Tampilan daftar Tender 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

e‑Procurement 
(Electronic Tender) 

Daftar Ringkasan 

status paket 

Menampilkan ringkasan publik; 

untuk ikut tender, lanjutkan ke login. 

 

 

Gambar 3.6 Tampilan Pengumuman 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Announcements 
(Procurement) 

Daftar pengumuman 

dengan tanggal/judul 

Ikhtisar pengumuman terbaru. 

Klik untuk detail pengumuman. 

 

 

 

Gambar 3.7 Login Penyedia 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Vendor Login 
 

Tombol Vendor Login 
 

Masuk sebagai penyedia untuk 
menuju aplikasi SPSE/ICB. 
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Gambar 3.8 Login Non Penyedia 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Non‑Vendor Login / 
Government Authority 

Tombol Non Vendor 
Login/Government Authority 

Masuk sebagai Non 
Penyedia. 

 

 

Gambar 3.9 Daftar Hitam 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Blacklist Daftar Blacklist dengan 
tombol detail 

Tautan menuju informasi daftar 
hitam 

 

 

Gambar 3.10 Daftar Panel Aktif 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Panel Information 
 

Daftar Panel Tautan menuju informasi pengadaan 
dengan metode Panel Aktif 
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Gambar 3.11 Daftar Pemenang Panel 

Lokasi Elemen Menu Fungsi 

Contract Award 
Information 

Daftar ringkasan hasil 
penetapan 

Tautan menuju informasi 
pemenang dengan metode Panel 
Aktif 
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4. BAB IV  
DISCOVERY PAKET PENGADAAN 

4.1 Menemukan Paket Pengadaan 

Pelaku Usaha dapat melihat paket pengadan pada aplikasi SPSE ICB yang sedang 

diumumkan melalui laman publik Aplikasi SPSE ICB, tanpa harus login terlebih 

dahulu. Akses laman Aplikasi SPSE ICB. Paket yang sedang aktif tampil pada 

bagian e-PROCUREMENT. Dari tabel e-PROCUREMENT terdapat tiga cara untuk 

menemukan paket pengaan. Berikut adalah langkah-langkah untuk menemukan 

paket pengadaan pada Aplikasi SPSE ICB 

4.2 Melalui Halaman Beranda Aplikasi SPSE ICB 

Pada halaman utama Aplikasi SPSE ICB, pengguna dapat langsung mengklik salah 

satu paket pengadaan pada bagian Package Name.  

 

Gambar 4.1 Paket pada halaman beranda SPSE ICB 

Sistem menampilkan halaman Notice of Intended Procurement untuk melihat 

detail paket.  
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Gambar 4.2 Tampilan Detail Paket 

Tinjau informasi dari paket pengadaan tersebut, apabila merupakan paket yang 

dimaksud, klik Proceed to Next Step untuk melanjutkan mendaftar pada paket 

tersebut. Klik Back untuk kembali ke halaman sebelumnya. 

4.3 Melalui detail paket pengadaan pada Aplikasi SPSE ICB 

Pada halaman utama Aplikasi SPSE ICB, pengguna dapat langsung mengklik 

tautan ALL di pojok kanan atas bagian e-PROCUREMENT untuk menampilkan 

daftar paket pengadaan.  

 

Gambar 4.3 Klik All pada daftar paket pengadaan 

Kemudian akan diarahkan ke halaman Bidding yang berisi seluruh paket. 

Gunakan filter Category, Funding Source, Status, atau Enter Bidding ID atau klik 

Search jika ingin mencari paket pengadaan berdasarkan kata kunci. 
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Gambar 4.4 Tampilan daftar paket pengadaan pada SPSE ICB 

Pilih salah satu paket dengan mengklik Name of Bidding, maka akan diarahkan 

ke halaman detail paket (Notice of Intended Procurement). 

 

Gambar 4.5 Tampilan Detail Paket 

4.4 Melalui Login sebagai pelaku usaha 

Pada halaman utama Aplikasi SPSE ICB, pengguna dapat langsung mengklik ikon 

Access Bid Documents pada salah satu paket pengadaan.  

 

Gambar 4.6 Klik pada ikon akses dokumen 
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Kemudian akan diarahkan ke halaman login pelaku usaha.  

 

Gambar 4.7 Halaman Login Pelaku Usaha 

Setelah login berhasil, sistem menampilkan halaman Notice of Intended 

Procurement & Bidding status. 

 

Gambar 4.8 Tampilan mengikuti tender 

Selain detail paket, halaman ini memuat Integrity Pact untuk pendaftaran 

sebagai peserta tender. Untuk mengikuti tender, klik Accept and Join. Untuk 

kembali, klik Back. 

 

 


